Производственная практика 
ПМ. 04  Методическое обеспечение 
образовательного процесса
Специальность  «Преподавание в начальных  классах»
4 курс

Цель практики: развитие профессиональных компетенций студентов в области организации методической деятельности  учителя начальных классов.
Задачи:
1) изучение особенностей организации учебно-методической работы в школе и в начальной ступени общего образования;
2) формирование умения анализировать наблюдаемые учебно-методические  явления в образовательном пространстве учебной организации;
3) овладение умением планировать, осуществлять и анализировать учебно-методическую  деятельность в зависимости от вида образовательного учреждения и с учетом особенностей класса и отдельных обучающихся;
4) формирование умения оформлять педагогические разработки в  разнообразных формах.
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе прохождения практики должен овладеть следующими профессиональными компетенциями: 
1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе образовательного стандарта и примерных программ с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса/группы и отдельных обучающихся.
2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду.
3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные технологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.
4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.
5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области начального образования; 
иметь практический опыт:  
· анализа учебно-методических комплектов, разработки учебно-методических материалов (рабочих программ, учебно-тематических планов) на основе образовательных стандартов начального общего образования, примерных программ начального общего образования с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса и отдельных обучающихся;
· участия в создании предметно-развивающей среды в кабинете;
· изучения и анализа педагогической и методической литературы по проблемам начального общего образования, подготовки и презентации отчетов, рефератов, докладов; 
· оформления портфолио педагогических достижений; 
· презентации педагогических разработок в виде отчетов, рефератов, выступлений;
· участия в исследовательской и проектной деятельности;
уметь:
· анализировать образовательные стандарты, примерные программы начального общего образования, вариативные (авторские) программы и  учебники по предметам начальной школы;
· определять цели и задачи, планировать обучение и воспитание обучающихся в начальных классах;
· осуществлять планирование с учетом возрастных и индивидуально-психологических особенностей обучающихся;
· определять педагогические проблемы методического характера и находить способы их решения;
· адаптировать имеющиеся методические разработки;
· сравнивать эффективность применяемых методов начального общего образования, выбирать наиболее эффективные образовательные технологии с учетом вида образовательного учреждения и особенностей возраста обучающихся;
· создавать в кабинете предметно-развивающую среду;
· готовить и оформлять отчеты, рефераты, конспекты;
· с помощью руководителя определять цели, задачи, планировать исследовательскую и проектную деятельность в области начального общего образования;
· использовать методы и методики педагогического исследования и проектирования, подобранные совместно с руководителем;
· оформлять результаты исследовательской и проектной работы;
· определять пути самосовершенствования педагогического мастерства;
знать:
· теоретические основы методической деятельности учителя начальных классов;
· теоретические основы, методику планирования в начальном образовании, требования к оформлению соответствующей документации;
· особенности современных подходов и педагогических технологий в области начального общего образования;
· концептуальные основы и содержание примерных программ начального общего образования;
· концептуальные основы и содержание вариативных программ начального общего образования;
· педагогические, гигиенические, специальные требования к созданию предметно-развивающей среды в кабинете;
· источники, способы обобщения, представления и распространения педагогического опыта; 
· логику подготовки и требования к устному выступлению, отчету, реферированию, конспектированию; 
· основы организации опытно-экспериментальной работы в сфере образования.

Виды работ
1. Наблюдение  заседаний методического совета школы.
2. Анализ документации, обеспечивающей организацию методической работы.
3. Подготовка и выступление на заседании методического совета школы.
4. Анализ и самоанализ выступлений на заседании методического совета школы. 
5. Анализ и проектирование предметно-развивающей среды кабинета начальных классов.

Заполнение документации
Работа с дневником по практике, методической копилкой. 


Отчетность по практике
1. Дневник практики. 
2. Документы методического обеспечения образовательного процесса, самостоятельно составленные студентом в соответствии с требованиями и заверенные подписью методиста. 
3. Аналитический отчет по итогам практики.
4. Характеристика.
5. Лист оценки компетенций.



Содержание практики

	Этапы практики
	Виды и формы деятельности
	Формы отчетности

	Анализ документального обеспечения методической работы  общеобразовательного учреждения.
	1. Знакомство  с работой методического объединения учителей начальных   классов: направление методической работы в школе;  планирование  методической работы;  формы  методической работы (коллективно-групповая,  индивидуальная);  виды методической работы (мастер-классы,  открытые уроки,  курсы повышения квалификации,  творческие отчеты, обобщения педагогического опыта участие в конкурсах, портфолио учителя и т.д.).   
	 - Положение о методическом объединении учителей начальных классов. 
- Анализ предложенной документации.
-  Доклад/ выступление на школьном методическом объединении учителей начальных классов по одной из проблем обучения/воспитания младших школьников.

	Анализ учебно-методических комплектов, разработка учебно-методических материалов (рабочих программ, учебно-тематических планов) на основе образовательных стандартов начального общего образования, примерных программ начального общего образования с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса и отдельных обучающихся;
	1. Разработка фрагмента рабочей программы на основе ФГОС НОО с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса и отдельных обучающихся под руководством преподавателя. 
 2. Разработка поурочных планов (технологическая карта урока).
3. Анализ УМК учителя начальных классов.
	- Рабочая программа по предмету на основе ФГОС НОО. 
- Примерный календарно-тематический план.
- УМК учителя начальных классов (образец). 
- Технологическая карта урока.
 

	Участие в создании предметно-развивающей среды в кабинете
	1. Ознакомление с предметно-развивающей средой кабинета. 
2. Анализ соблюдения общих требований  к учебно-методическому  обеспечению кабинета.  
3. Перспективный план развития кабинета.

	- Требования САНпин к учебному кабинету. 
- Анализ паспорта  учебного  кабинета.
-Комплект дидактических материалов для создания в кабинете предметно-развивающей среды.
- Фотоматериалы по созданию в кабинете предметно-развивающей среды.
- Проект модели предметно-развивающей среды учебного кабинета. 

	Систематизация  и оценка педагогического опыта и образовательных технологий  в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.
	1. Проведение педагогического исследования систематизации  и оценки  педагогического опыта одного из творчески работающих учителей начальных классов
	- Требования к описанию педагогического опыта.
–  Модель описания педагогического опыта одного из творчески работающих учителей начальных классов.
- Отчет по систематизации  и оценки  педагогического опыта одного из творчески работающих учителей начальных классов. 

	Презентация педагогических разработок в виде отчетов, рефератов, выступлений.







	1. Выступление на заседании методического объединения учителей начальных   классов с разработанным  докладом/выступлением.
	- Требования к методическим разработкам, докладам, выступлениям.
- Текст выступления на заседании методического объединения учителей начальных   классов. 
- Медиапрезентация,  иллюстрирующая  выступление на заседании методического объединения учителей начальных   классов. 

	Оформление  портфолио педагогических достижений


	1. Знакомство с портфолио  или   методической папкой  достижений учителя.
2. Оформление плана по самообразованию.
3. Оказание помощи учителю в формировании портфолио  или   методической папки  профессиональных  достижений. 
 

	- ПРИКАЗ Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 марта 2010 г. № 209 «О порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений». 
- Требования к оформлению и структуре, портфолио.  
-  Анализ портфолио или   методическая папка достижений учителя   по представленному образцу. 




Лист оценки сформированности компетенций 
по итогам производственной практики 
по специальности 44.02.02 «Преподавание в начальных классах» 
4 курс
ПМ 04. Методическое обеспечение образовательного процесса
Форма обучения: заочная  					Группа________
Ф.И.О. студента_______________________________________________________________
База практики _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Класс ______

	

Результаты (освоенные ПК)
	Самооценка студента
	Оценка работодателя 
	Оценка преподавателя

	
	Уровень освоения

	
	Низкий
	Средний
	Высокий
	Низкий
	Средний
	Высокий
	Низкий
	Средний
	Высокий

	ПК.4.1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе образовательного стандарта и примерных программ с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса/группы и отдельных обучающихся.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПК.4.2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПК.4.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные технологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПК.4.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПК.4.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области начального образования.
	
	
	
	
	
	
	
	
	




М.П.		Директор школы      ____________                _____________
		                (подпись)		             (расшифровка подписи)
Учитель                     ____________                _____________
(подпись)		             (расшифровка подписи)

    Образец 
Характеристика
на студента(ку) 4 курса группы 40 з/ш ГАПОУ АО «АСПК»
Иванову Татьяну Сергеевну

ФИО проходил(а) производственную практику по ПМ 04. Методическое обеспечение образовательного процесса в 20_-20_ учебном году в (полное название учебного заведения)
За время прохождения практики показала владение следующими общими и профессиональными компетенциями: 



































Оценка 

М.П.		Директор школы                                                                                       ФИО

Учитель                                                                                                      ФИО








Отчет 
о прохождении производственной практики 
по ПМ 04. Методическое обеспечение образовательного процесса

ФИО студента_______________________________________________________________
Группа ___________
База практики ________________________________________________________________.

План практики мной выполнен в полном / не в полном (нужное подчеркнуть) объеме. За период практики мною проделана следующая работа:_______________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Трудности, которые пришлось испытать на практике: _______________________________
____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Удалось на практике: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Думаю, что мне нужно еще работать над: __________________________________________
____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мои предложения по организации производственной практики:_______________________
____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Считаю, что цель практики достигнута в полном / не в полном (нужное подчеркнуть) объеме. Задачи практики решены полностью / не все (нужное подчеркнуть) .


Дата__________                                                                               Подпись_______________











ОБРАЗЕЦ
Директору ГАПОУ АО
«АСПК»
Хаченьяну А.Л.
директора МБОУ ООШ 
с. Нижнелебяжье
Наримановского района
Астраханской области
								 ФИО 


Администрация МБОУ ООШ с. Нижнелебяжье Наримановского района Астраханской области согласна принять для прохождения учебной практики студента 4 курса отделения заочного обучения Иванову Татьяну Петровну.
Учитель согласен с тем, что со стороны ГАПОУ АО «АСПК» оплата производиться не будет.  





М.П.  	Директор МБОУ  ООШ     ___________                __________  			 		                                (подпись)                                      (ФИО)







Оформление дневника

1-ая страница - титульный лист

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Астраханской области
 «Астраханский социально-педагогический колледж»

Дневник по практике
ПМ 04. Методическое обеспечение образовательного процесса
  20__ -  20___   учебный год

Форма обучения: заочная
курс:  4     группа ____з/ш
студент___________________________________________________________
                                                                                (фамилия, имя,    отчество) 
                       
2-ая страница - общие сведения:
1. Наименование и адрес школы, телефон;

3-я страница:
Профессиональные компетенции
	ПК.4.1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе образовательного стандарта и примерных программ с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса/группы и отдельных обучающихся.

	ПК.4.2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду.

	ПК.4.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные технологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.

	ПК.4.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.

	ПК.4.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области начального образования.











4-я страница:

	Дата
	Виды и формы деятельности
	Анализ работы
	Оценка
	Подпись

	
	Знакомство  с работой методического объединения учителей начальных   классов: направление методической работы в школе;  планирование  методической работы;  формы  методической работы
	
	
	

	
	Разработка фрагмента рабочей программы на основе ФГОС НОО с учетом вида образовательного учреждения, особенностей класса и отдельных обучающихся под руководством преподавателя.  
	
	
	

	
	Разработка поурочных планов (технологическая карта урока)
	
	
	

	
	Анализ УМК учителя начальных классов
	
	
	

	
	Ознакомление с предметно-развивающей средой кабинета. 
	
	
	

	
	Анализ соблюдения общих требований  к учебно-методическому  обеспечению кабинета. 
	
	
	

	
	Проведение педагогического исследования систематизации  и оценки  педагогического опыта одного из творчески работающих учителей начальных классов
	
	
	

	
	Выступление на заседании методического объединения учителей начальных   классов с разработанным  докладом/выступлением.
	
	
	

	
	Знакомство с портфолио  или   методической папкой  достижений учителя.
	
	
	

	
	Оформление плана по самообразованию.
	
	
	

	
	Оказание помощи учителю в формировании портфолио  или   методической папки  профессиональных  достижений. 
	
	
	



По окончании практики студент предоставляет в учебное заведение:

1. Дневник практики. 
2. Документы методического обеспечения образовательного процесса. 
3. Характеристика (оригинал и ксерокопия).
4. [bookmark: _GoBack]Лист оценки компетенций (оригинал и ксерокопия).
5. Отчет.


